
徐工院招标发〔2021〕1 号

徐州工程学院数据库（电子）资源

采购实施细则

随着学校办学层次的提高，教学科研需求的提升，促使学

校数据库（电子）资源建设不断发展。由于数据库（电子）资

源在类型、内容、形式上具有较为明显的独立性、连续性和不

可替代性的特征，不适用常规的招标方式，大多采取单一来源

采购。根据《徐州工程学院采购管理内部控制制度》（徐工院

招标发〔2020〕2 号）和《关于调整采购申报限额标准和进一

步做好采购工作的通知》（徐工院招标发〔2020〕1 号）文件规

定，为保证学校数据库（电子）资源采购的规范、透明，特制

定本实施细则。

一、数据库（电子）资源采购的确定

学校数据库（电子）资源的扎口采购职能部门为图书馆。

由图书馆根据相关单位、教师、学生需要，采取意见征询、资

源利用效率分析、资源经费预算等方式，进行数据库（电子）



资源确定，包括电子图书、学位论文、电子期刊、视频资源、

综合数据库等，经学校审核后确定经费分配和购买数量。

二、数据库（电子）资源采购的方式

经学校审核批准后的我校数据库（电子）资源，采取单一

来源方式采购。

三、数据库（电子）资源单一来源采购程序

（一）由图书馆根据预算等情况确定年度数据库（电子）

资源采购计划，包括数据库（电子）资源种类和数量。属于学

校集中采购范围的项目需要提前 60 天报招标办进行采购意向

公开。

（二）由图书馆在每项数据库（电子）资源采购前履行申

请审批手续，提交“采购项目需求论证报告”，并按要求提供

“单一来源采购方式专家论证意见”。

（三）数据库（电子）资源价格确定

1、对于可通过 DRAA（高校图书馆数字资源采购联盟）、

JALIS（江苏省高等学校数字图书馆）和徐州教联体组织采购

的资源，根据联盟谈判价格确定我校数据库（电子）资源采购

的最高限价（提供中标结果和中标通知书）。

2、不能通过 DRAA、JALIS 和徐州教联体采购方式采购的

资源，由图书馆向单一来源供应商征集报价，并与数据库（电

子）资源供应商谈判确定采购资源的最高限价。

（四）数据库（电子）资源采购主体



1、学校集中采购

（1）属于政府采购公开招标限额标准以上的项目，由招

投标办公室向徐州市政府采购主管部门申请单一来源采购方

式，在“徐州市政府采购网”进行单一来源公示，公示期后，

由招投标办公室委托社会代理机构组织专家与单一来源供应

商进行谈判，对供应商报价、资源内容和售后服务等内容进行

协商、确定，结果在“徐州市政府采购网”进行公示。

（2）属于政府采购限额标准以上、公开招标限额标准以

下的项目，由招投标办公室审批单一来源采购方式，在“徐州

工程学院”网站进行单一来源公示，公示期后，由招投标办公

室组织专家与单一来源供应商进行谈判，对供应商报价、资源

内容和售后服务等内容进行协商、确定，结果在“徐州市政府

采购网”进行公示。

（3）属于学校集中采购限额标准以上、政府采购限额标

准以下的项目，由招投标办公室审批单一来源采购方式，在“徐

州工程学院”网站进行单一来源公示，公示期后，由招投标办

公室组织专家与单一来源供应商进行谈判，对供应商报价、资

源内容和售后服务等内容进行协商、确定，结果在“徐州工程

学院”网站进行公示。

2、学校分散采购

属于学校集中采购限额标准以下的项目，由招投标办公室

审批单一来源采购方式，由图书馆在部门网站进行单一来源公



示，公示期后，由图书馆组织专业人员与单一来源供应商进行

谈判，对供应商报价、资源内容和售后服务等内容进行协商、

确定，结果在图书馆网站进行公示。

图书馆应当成立临时性谈判小组（由 3 人及以上单数组

成），成员包括采购项目的指定采购负责人、指定经办人、项

目负责人、相关专业人员等，组长由小组成员选定。

四、合同签订及档案管理

（一）采购完成后，由图书馆按学校合同主管部门（审计

处）要求与单一来源供应商签订采购合同，按合同条款履约、

验收、支付。

（二）学校集中采购项目的档案由招投标办公室负责归

档、移交，不得伪造、变造、隐匿或者销毁。采购档案的保存

期限为从采购结束之日起至少保存十五年。

（三）学校分散采购项目的档案由图书馆负责管理，按学

校档案管理要求建档并移交保存。同时，图书馆应将“单一来

源协商记录”、“采购合同”、“分散采购项目验收报告（或履约

情况说明）”复印件各一份于采购完成后及时报送招投标办公

室备案。

五、对已订购数据库（电子）资源使用情况跟踪

图书馆按合同条款监督、跟踪资源的内容、使用情况；出

现资源使用故障，及时联系资源提供方迅速解决故障；按合同

条款规定，联系资源方为学校提供线上、线下数据库宣传、讲



座。
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